Exemple index

Générer I'index en amont de la publication permettra d’avoir des données interopérables, C’est a dire
exploitables a tous les formats de diffusion et moins sujettes aux erreurs dues aux corrections du texte.

Dans le logiciel de traitement de texte

Sélectionner tout le passage a indexer (référence entiere)

Puis aller dans I'onglet insertion>tables et index>choisir « Marquer entrée » (capture écran 1).

Tables et index

m Table des matiéres  Table des i ion: Table de réfé

Type

g [ ok ]
© Un parligne Aristote, 2
~ o Astéroides. Voir Jupiter
Ala suite Atmosphére Annuler
Terre ~

exosphére, 4 Marquer entrée...
Format : ionosphére, 3 e

mésosphére, 3-4
Depuis moddle tratosphere, 3 _Mrquage auto...
Classique thermosphere, 4 —
Recherché hére, 3 Modifier...
Moderne

Colonnes : 2 2z

| Titres pour les lettres accentuées

| Aligner les numéros de page & droite  Caractéres de suite :

Nommer I’entrée principale du nom de I'index ou doit aller la référence, ici index locorum.
Coller dans la sous-entrée la référence entiére a indexer, puis « Marquer tout » (capture écran 2).

Marquer les entrées d'index

Entrée principale :  Indexlocorum

Fe. Iliade] XVI, 9 |

Sous-entrée :

Options

Renvoi : Voir
© Page active
" Plusieurs pages

Signet :

<O

Format des numéros de page: | | Gras [ | Italiue

Cette boite de dialogue reste ouverte pour permettre le marquage de
plusieurs entrées d'index.

Annuler

Marquer tout

Pour visualiser les entrées marquer dans votre document word : Word>préférences>aftichage>afficher
les codes de champs (capture écran 3).



Affichage

Précédent/Suivant  Afficher tout Rechercher préférences de Word
Afficher
Dessins Surlignage
| Ancrages d'objets | Signets
Codes de champ Limites de texte
Champs avec trame : Lors de la sélection B | Espaces pour images
Commentaires sur la substitution Police brouillon
| Couleurs et images d'arriére-plan en mode Page | Balises des contacts

Caractéres non impri

| Tabulations | Traits d'union conditionnels
Espaces Texte masqué
| Margues de paragraphe Tous
Fenétre
Barre d'état Barre de défilement horizontale
Statistiques en cours de frappe Barre de défilement verticale
Régle verticale Ajuster a la fenétre

Largeur de la zone de style: 5,0lcm

Description de I‘option

Affichage
Spécifie le mode d'affichage de votre document et les types d'objets qui apparaissent a I'écran.

Homeére, Iliade, XVI, 9
XVIII, 12

Avant transmission au service de publication, il faut générer I'index pour le vérifier et ainsi
éviter les erreurs difficiles a reprendre dans les étapes de travail ultérieures.




