
Exemple index 
 
 
Générer l’index en amont de la publication permettra d’avoir des données interopérables, c’est à dire 
exploitables à tous les formats de diffusion et moins sujettes aux erreurs dues aux corrections du texte. 
 

Dans le logiciel de traitement de texte 
 

Sélectionner tout le passage à indexer (référence entière) 
Puis aller dans l’onglet insertion>tables et index>choisir « Marquer entrée » (capture écran 1). 
 

 
 
Nommer l’entrée principale du nom de l’index où doit aller la référence, ici index locorum. 
Coller dans la sous-entrée la référence entière à indexer, puis « Marquer tout » (capture écran 2). 
 

 
 
Pour visualiser les entrées marquer dans votre document word : Word>préférences>affichage>afficher 
les codes de champs (capture écran 3). 



 

 
 
Homère, Iliade, XVI, 9 
XVIII, 12 
 
 
 
 
Avant transmission au service de publication, il faut générer l’index pour le vérifier et ainsi 
éviter les erreurs difficiles à reprendre dans les étapes de travail ultérieures. 


